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Приложение к постановлению

администрации города Твери
от «30» декабря 2015 г. № 2540
ПОРЯДОК

формирования муниципального задания

на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)

муниципальными учреждениями города Твери

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок определяет правила формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными казенными, бюджетными и автономными учреждениями города Твери (далее –муниципальное задание).

1.2. Муниципальное задание формируется структурными подразделениями администрации города Твери, осуществляющими функции и полномочия учредителя соответствующего муниципального учреждения от имени администрации города Твери (далее – Учредитель). В случае, если функции и полномочия учредителя муниципального учреждения осуществляет администрация города Твери, муниципальное задание формирует отраслевое структурное подразделение администрации города Твери, осуществляющее взаимодействие с муниципальным учреждением от имени администрации города Твери, либо структурное подразделение администрации города Твери, на которое в соответствии с положением о нем возложены полномочия по взаимодействию с муниципальным учреждением.

1.3. Муниципальное задание должно содержать: показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ); порядок контроля за исполнением муниципального задания, в том числе условия и порядок его досрочного прекращения; требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

Муниципальное задание на оказание муниципальных услуг физическим и юридическим лицам также должно содержать: определение категорий физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих услуг; порядок оказания соответствующих услуг; предельные цены (тарифы) на оплату соответствующих услуг физическими или юридическими лицами в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено их оказание на платной основе, либо порядок установления указанных цен (тарифов) в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

1.4. При установлении муниципальному учреждению муниципального задания одновременно на оказание муниципальной услуги (услуг) и выполнение работы (работ) муниципальное задание формируется из двух разделов, каждый из которых должен содержать отдельно требования к оказанию муниципальной услуги (услуг) и требования к выполнению работы (работ).

2. Формирование муниципального задания
2.1. Муниципальное задание формируется в соответствии с ведомственным перечнем муниципальных услуг и работ, оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями в качестве основных видов деятельности. Порядок формирования, ведения и утверждения ведомственных перечней муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями города Твери утверждается постановлением администрации города Твери.
2.2. Учредитель формирует муниципальное задание на очередной финансовый год и плановый период, по форме согласно приложению к настоящему Порядку.

2.3. Проект муниципального задания формируется ежегодно при разработке проекта бюджета города Твери на очередной финансовый год и плановый период.

2.4. Показатели муниципального задания формируются Учредителем, в том числе с использованием автоматизированной информационной системы «Муниципальное задание», на основе анализа структуры потребности жителей города в муниципальных услугах (работах) в натуральном выражении с учетом реальных санитарных, технических, гигиенических и иных возможностей каждого учреждения по предоставлению данных муниципальных услуг (выполняемых работ), фактического выполнения учреждением муниципального задания в отчетном финансовом году, плановых показателей муниципальных заданий на текущий финансовый год, а также предельных объемов бюджетных ассигнований. Показатели муниципальных заданий по учреждениям, непосредственно подведомственным администрации города Твери и функционирующим в сфере информационно-консультационных услуг, формируются департаментом экономики, инвестиций и промышленной политики администрации города Твери.
2.5. Учредитель предоставляет сформированные проекты муниципальных заданий в департамент финансов администрации города Твери для проведения экспертизы в составе документов, направляемых в рамках планирования расходов бюджета города Твери на очередной финансовый год и плановый период, а также в департамент экономики, инвестиций и промышленной политики.
2.6. Департамент финансов администрации города Твери проводит экспертизу муниципального задания в рамках экспертизы обоснования бюджетных ассигнований на финансовое обеспечение реализации муниципальных программ города Твери в очередном финансовом году и плановом периоде. При этом в рамках этой экспертизы не требуется отдельного согласования департаментом финансов представленных проектов муниципальных заданий.
2.7. Учредитель в срок не позднее 3 рабочих дней со дня утверждения сводной бюджетной росписи приводит проект муниципального задания в соответствие с решением Тверской городской Думы о бюджете города Твери на очередной финансовый год и плановый период и направляет проект на согласование в департамент экономики, инвестиций и промышленной политики администрации города Твери и в департамент финансов администрации города Твери.
2.8. Департамент экономики, инвестиций и промышленной политики администрации города Твери и департамент финансов администрации города Твери проводят согласование проектов муниципальных заданий в срок не позднее 2 рабочих дней со дня получения от Учредителя проектов муниципальных заданий, доработанных в соответствии с пунктом 2.7 настоящего Порядка. Департамент финансов администрации города Твери осуществляет согласование проекта муниципального задания, в части соответствия объема субсидии на обеспечение муниципального задания, бюджетным ассигнованиям, предусмотренным на эти цели решением о бюджете города Твери на очередной финансовый год и плановый период. При наличии замечаний проекты муниципальных заданий возвращаются Учредителю для устранения замечаний.

2.9. Учредитель в срок не позднее 2 рабочих дней со дня получения проекта муниципального задания устраняет замечания и направляет доработанные проекты муниципальных заданий в департамент экономики, инвестиций и промышленной политики администрации города Твери и департамент финансов администрации города Твери.

2.10. В срок не позднее 2 рабочих дней после согласования проекта муниципального задания департаментом экономики, инвестиций и промышленной политики, департаментом финансов администрации города Твери Учредитель утверждает муниципальное задание и в срок не позднее 2 рабочих дней со дня утверждения муниципального задания доводит муниципальное задание до подведомственных муниципальных учреждений.
2.11. Муниципальное задание утверждается в срок не позднее 15 рабочих дней со дня утверждения сводной бюджетной росписи бюджета города Твери на очередной финансовой год и плановый период правовым актом Учредителя, а в отношении муниципальных учреждений, подведомственных администрации города Твери - постановлением администрации города Твери 
2.12. В случае внесения изменений в нормативные правовые акты, на основании которых было сформировано муниципальное задание, изменения объемов, видов и сроков оказания услуг (выполнения работ), а также по результатам мониторинга выполнения показателей муниципальных заданий в муниципальное задание вносятся изменения.

Изменения в муниципальное задание вносятся путем формирования нового муниципального задания в соответствии с настоящим Порядком.

2.13. Утвержденное муниципальное задание предоставляется Учредителем в департамент экономики, инвестиций и промышленной политики администрации города Твери в электронном виде для ведения реестра муниципальных заданий по установленной указанным департаментом форме.

2.14. Муниципальное задание и отчет о выполнении муниципального задания размещаются в установленном порядке на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по размещению информации о государственных и муниципальных учреждениях (www.bus.gov.ru), а также на официальном сайте администрации города Твери и на официальных сайтах муниципальных учреждений.
Начальник департамента экономики,

инвестиций и промышленной политики

администрации города Твери






    Н.М. Савченко
Приложение 

к Порядку формирования и утверждения

муниципального задания на оказание

 муниципальных услуг (выполнение работ)

муниципальными учреждениями города Твери

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ 

_______________________________________________________________

(наименование муниципального учреждения)

№______ от ____________ _____ г.

на 20___ год и на плановый период 20__ и 20__ годов
Раздел I. Сведения об оказываемых муниципальных услугах

1. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальных услуг:
	№ п/п услуги
	Наимено​вание му​ниципаль​ной услуги, уникаль​ный номер реестровой записи ведом​ственного перечня муници​пальных услуг (ра​бот)
	Содержа​ние муници​пальной услуги, условия оказания муници​пальной услуги
	Катего​рия по​требите​лей
	Показатели муниципаль​ной услуги
	Наимено​вание/ единица измере​ния
	Значе​ние по​казателя на оче​редной фи​нансо​вый год
(Плани​руемое значение показа​теля мо​жет быть детализи​ровано по времен​ному интер​валу (квартал)
	Допусти​мое (воз​можное) отклоне​ние от установ​ленного показателя муници​пальной  услуги, в пределах которого муници​пальное задание считается выполнен​ным (в %)
	Значение показа​теля на 1-ый год плано​вого пе​риода
	Значе​ние по​казателя на 2-ой год плано​вого периода
	Реквизиты нормативного правового или иного акта, определяю​щего порядок оказания му​ниципальной услуги, и ссылка на раз​мещение в информаци​онно-теле​коммуникаци​онной сети Интернет

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	Показатель объема № 1 
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Показатель объема № …
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Показатель качества № 1 
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Показатель качества № …
	
	
	
	
	
	


2. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги физическими или юридическими лицами в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено их оказание на платной основе, либо порядок установления указанных цен (тарифов) в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.
2.1. Нормативный правовой акт, регулирующий порядок установления цен (тарифов)__________________________________________________________________.
2.2. Правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) на оплату услуг __________________________________________________________________________.
2.3. Орган, устанавливающий цены (тарифы) на оплату услуг ________________________________________________________________________________.
2.4. Значения предельных цен (тарифов) на оплату услуг
	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Единица измерения
	Цена (тариф), руб. коп.

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


3. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги:
	№ п/п
	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


Раздел II. Сведения о выполняемых работах 
1. Показатели, характеризующие объем и (или) качество работы:
	№ п/п ра​боты
	Наимено​вание ра​боты, уни​кальный номер реестровой записи ведом​ственного перечня муници​пальных услуг (ра​бот)
	Содержа​ние ра​боты, условия выполне​ния ра​боты
	Кате​гория потре​бите​лей
	Показатели работы
	Наиме​нова​ние/ еди​ница изме​рения
	Значение по​казателя на очередной финансовый год
(Планируемое значение пока​зателя может быть детализи​ровано по вре​менному интер​валу (квартал)
	Допустимое (возможное) отклонение от установ​ленного показателя работы, в пределах которого муниципаль​ное задание считается выполнен​ным (в %)
	Значе​ние по​каза​теля на 1-ый год плано​вого пери​ода
	Значе​ние пока​зателя на 2-ой год плано​вого пери​ода
	Реквизиты нормативного правового или иного акта, определяю​щего порядок выполнения работы, и ссылка на размещение в информаци​онно-телеком​муникацион​ной сети Ин​тернет

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	Показатель объема № 1
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Показатель объема № …
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Показатель качества № 1 
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Показатель качества № …
	
	
	
	
	
	


Раздел III. Нормативные затраты на оказание (выполнение) муниципальных услуг (работ) <*>
	№ п/п
	Наименование муниципальной

услуги

(работы)
	Содержание муниципальной услуги (работы), условия оказания муниципальной услуги (работы)
	Уникальный номер реестровой записи ведомственного перечня муниципальных услуг (работ)
	Единица измерения
	Нормативные

затраты на оказание (выполнение) муниципальной услуги (работы)

	
	
	
	
	
	руб. за ед.

	Услуги

	
	…..
	
	
	
	

	Работы

	
	…..
	
	
	
	


<*> Рассчитываются на основе абзаца 2 пункта 4 статьи 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации с соблюдением общих требований, определенных федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в установленных сферах деятельности.
Раздел IV. Прочие сведения о муниципальном задании
1. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания 

______________________________________________________________________.

2. Иная информация, необходимая для контроля за исполнением муниципального задания _______________________________________________________________ .
3. Порядок контроля за исполнением муниципального задания:

	№ п/п
	Формы контроля
	Периодичность
	Органы администрации города Твери, осуществляющие контроль за исполнением муниципального задания

	1
	2
	3
	4

	1.
	Анализ отчетности (камеральная проверка)
	Ежеквартально
	

	2.
	Выездная проверка (документальная проверка)
	1 раз в 2 года
	

	3.
	Оперативный контроль (документальный, выездная фактическая проверка)
	Ежедневно (еженедельно, ежемесячно)
	


4. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания:
4.1. Отчет предоставляется по следующей форме:

«ОТЧЕТ ОБ ИСПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ

________________________________________________________

        (наименование муниципального учреждения) 

за отчетный период с _____________ по _______________

(указывается в соответствии с периодичностью представления отчета

об исполнении муниципального задания, установленной в муниципальном задании)
Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем и (или) качество муниципальных услуг (работ):
	№ п/п услуги (рабо-ты)
	Наименова​ние муници​пальной услуги (ра​боты), уни​кальный но​мер реестро​вой записи ведомствен​ного перечня муниципаль​ных услуг (работ)
	Содержа​ние муни​ципальной услуги (работы), условия оказания муници​пальной услуги (работы)
	Показатели муниципальной услуги (работы)
	Наимено​вание/еди​ница изме​рения
	Утвер​жденное значение показателя муници​пальной услуги (работы) 
(В соответ​ствии с вре​менной де​тализацией (квартал)
	Фактиче​ское значе​ние показа​теля муни​ципальной услуги (работы), достигну​тое в от​четном периоде
	Допусти​мое (воз​можное) отклоне​ние пока​зателя муници​пальной услуги (работы), в преде​лах кото​рого му​ници​пальное задание считается выполнен​ным (в %)
	Превы​шение допусти​мого (возмож​ного) отклоне​ния зна​чение показа​теля му​ници​пальной услуги (работы)
	Характери​стика при​чин откло​нения по​казателя муници​пальной услуги (работы) от утвер​жденного значения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	Показатель объема № 1
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Показатель объема № …
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Показатель качества №1
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Показатель качества № …
	
	
	
	
	
	


  Х».
4.2. Периодичность представления отчетов об исполнении муниципального задания _________________________________________________________________________.

(представляется Учредителю в 1экз. с возможными вариантами периодичности: ежеквартально, 1 раз в полугодие или 1 раз в год) 

4.3. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального                        задания <**>
_____________________________________________________________.
4.4. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания ______________________________________________________________________.

5. Иные показатели, связанные с исполнением муниципального задания

__________________________________________________________________.
(показатели экономической и социальной эффективности деятельности учреждений и планов ФХД учреждений)

<**> По итогам текущего года Учредителю кроме периодической отчетности представляется предварительный отчет за текущий год не позднее 15 декабря текущего года по форме, предусмотренной пунктом 4.1.
